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KOMIiSYON GOREV TANIMLARI

STRATEJIK PLANLAMA KOMISYONU

Stratejik Planlama Komisyonu'nun gorevi genel olarak; ilgili mevzuat cercevesinde, Universitenin
Stratejik Plan1 ve hedefleri dogrultusunda akademik ve idari hizmetlerin degerlendirilmesi
calismalarini yiiritmek ve raporlamak; Fakiiltenin 6z-degerlendirme ve stratejik plan ¢aligmalarini
koordine etmek; Fakiiltenin Stratejik Plan taslagini hazirlamak, stratejik amag¢ ve hedeflerinin yillik
gerceklesme durumunu izlemek ve planda gereken degisiklikleri yapmaktir. Komisyon, Dekana
kars1 sorumludur.

STAJ KOMISYONU

Boliim Staj Komisyonu; boliimiin staj oOlgiitlerini belirlemek, Staj Kilavuzu’nu hazirlayip
guncellemek, staj yerlerini raporlayarak sigorta siireglerini baslatmak, stajin kurallara uygun
yuratulmesini ve gerektiginde yerinde denetimini saglamak ile tiim staj stireclerine iliskin diger is ve
islemleri yiirtitmekle sorumludur.

e Stajin igeriginin, sresinin ve uygulaniginin bOlim staj esaslarmma uygun sekilde
yurutilmesini takip etmek,

e Her yil bahar doneminde bélim staj takvimini ve basvuru tarihlerini belirlemek ve
basvuru siirecini yiiriitmek,

e Yurti¢i staj bagvurularmin uygunluguna karar vermek; yurtdisi stajlarmi ise yalnizca Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 veya Ozel Sektér aracilifiyla yapilmasi durumunda fakiilte staj
esaslarina gore degerlendirmek,

e ALKU Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimii 6grencilerinin staj
stireglerine iligkin tiim boliim is ve islemlerini, muafiyet 6n degerlendirmeleri, belge takibi,
staj raporlarinin incelenmesi ve 6grenci bilgilendirme stirecleri dahil olmak tizere yuritmek,

e ALKU STM Fakiiltesi Staj Genel Esaslari, programin &zellikleri ve ¢evresel kosullar
dikkate alarak boliimiin staj degerlendirme 6lgiitlerini belirlemek,

e Fakiilte Staj Genel Esaslar1 ve belirlenen olgiitler dogrultusunda Boliim Staj Kilavuzu’nu
hazirlamak ve diizenli olarak giincellemek,

o Gerekli hallerde 6grencilerin staj yerlerinde denetimini gerceklestirmek,

e Teslim edilen staj belgeleri ve staj defterlerini Staj | ve/veya Staj Il derslerinde
degerlendirmek, gerekli durumlarda 6grenciden revizyon istemek ve staji kabul veya ret
karar1 vermek,

Staj komisyonunun gorevleridir.



BURS VE SOSYAL HiZMETLER KOMIiSYONU

Komisyon, iiniversite biinyesinde saglanan burs, beslenme yardimi ve diger 6grenci desteklerinin
degerlendirilmesi ve yiiriitiilmesinden; dis kurum burslarmin arastirilarak duyurulmasindan; kismi
zamanli 6grenci istihdamimin planlanmasi ve puantaj siireglerinin koordinasyonundan sorumludur.
Ayrica boliim kapsaminda diizenlenecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin planlanmasi ve
yiiriitiilmesini saglar.

EGITIM KOMIiSYONU

Egitim-Ogretim Komisyonu'nun genel gérevi, ilgili mevzuat cercevesinde fakiilte dgrencilerinin
egitim-6gretimine dair tiim is ve islemlerin mevcut kaynaklar etkili ve verimli sekilde kullanilarak
yiiriitiilmesini saglamaktir. Bu kapsamda komisyon, fakiilte béliimlerinin egitsel hedefler ve ¢iktilar
dogrultusunda gelisimini desteklemekte; programlarm giincellenmesi, akreditasyon strecleri ve ders
iceriklerindeki eksik veya tekrarlayan unsurlarin iyilestirilmesine yonelik makro politikalar
belirlemektedir. Ayrica, 6lgme-degerlendirme sisteminin nesnel ve tutarh bir sekilde uygulanmasi
icin gerekli mekanizmalar1 olustururken, Cift Anadal ve Yandal Programlar1 koordinatorligii ile
AKTS koordinatdrliigiinii de yiiriitmektedir. Ote yandan mazeret smavina girecek dgrencilerin
durumlarimi degerlendirip Dekanliga raporlamakla gorevli olan komisyon, her yariyil en az bir kez
toplanmakta, aldig1 kararlar1 yazili olarak Dekanlik Makami'na bildirmekte ve tiim ¢alismalarindan
otlrii Dekan'a kars1 sorumludur.

WEB SAYFASI VE TANITIM KOMISYONU

Komisyon, bolim ve fakiiltenin web sayfalarmin giincel ve erisilebilir sekilde yonetilmesini;
tanitim ve halkla iligkiler faaliyetlerinin mevzuata uygun big¢imde ylriitiilmesini; ulusal ve
uluslararasi taninirh@i artrmaya yonelik stratejilerin gelistirilmesini saglar. Ayrica paydaslarla
iletisim siireglerini  koordine eder, tanitim giinleri ile bilimsel ve sosyal etkinliklerin
organizasyonunu yiriitir ve tanitim materyallerinin hazirlanmas: ile tanitim projelerinin
gelistirilmesinden sorumludur.

DIS ILISKILER KOMIiSYONU

Dis Iliskiler Komisyonu; {iiniversitenin ulusal ve uluslararasi kurumlarla akademik is birligi,
hareketlilik programlar1 ve ortak projeler gelistirme siireglerini planlamak, yiiriitmek ve izlemekle
gorevlidir. Komisyon; dgrenci ve personel degisim programlarmi (Erasmus, Mevlana, Farabi vb.)
koordine eder, anlasma ve protokollerin hazirlanmasimi destekler, uluslararasi tanitim ve temsil
faaliyetlerini organize eder, yurt dis1 egitim—arastirma firsatlarina iliskin bilgilendirme yapar ve
birimlerden gelen dis iliskiler faaliyetlerini degerlendirerek iist yonetime raporlar. Ayrica
iiniversitenin uluslararasilasma stratejisine katki sunar ve bu kapsamda gerekli planlama, izleme ve
iyilestirme ¢aligmalarini yiiritiir.

BIiRIiM YAYIN KOMIiSYONU

Birim Yaym Komisyonu'nun genel amaci, fakiilte/birim biinyesinde yayimlanacak eserlerin
bilimsel nitelik, yayin etigi ve Universite yayin politikalarina uygunlugunu denetlemek ve yayin
stirecini yonetmektir. Bu kapsamda komisyon, iletilen yaymn taslaklarmi bilimsel igerik, 6zgiinliik
ve egitim-0gretim ihtiyaglari agisindan degerlendirmekte; eserlerin yayima uygunlugunu dogrudan
incelemekte veya alaninda uzman hakemlere incelettirmektedir. Yaymn taslaklarinin turind (ders
kitabi, yardimci ders kitabi, ders notu/teksiri, bilimsel eser, monografi vb.) resmi olarak belirleyen
komisyon, incelemeleri hakkinda gerekceli goriis ve on degerlendirme raporu hazirlayarak



Universite Yaym Komisyonu'na sunmakta, basimi onaylanan yaynlarla ilgili olarak da ilgili bliim
bagkanliklarint bilgilendirmektedir. Ayrica ceviri eserler igin yayim izin belgelerini titizlikle
inceleyerek yasal uygunlugunu teyit etmekte ve tiim yayn siirecinde gizlilik ile tarafsizlik ilkelerine
uygun hareket etmektedir.

KALITE BIiRiM KOORDINATORLUGU/KOMIiISYONU

Kalite yonetim sistemi ic¢in gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi, takibi ve kontrolii; yonetim
sisteminin geligmesi i¢in tim boliimler arasi igleyigin saglanmasi. Fakiiltenin misyon, vizyon ve
temel degerlerine uygun olarak ulusal ve uluslararasi dis degerlendirme 6lgitleri kapsaminda kalite
odakli egitim Ogretim, arastirma ve hizmet dgelerinin niteliksel ve niceliksel olarak gelistirilmesi
amaciyla stratejik ama¢ ve hedefleri belirlemek ve bir rapor halinde dekanliga iletmek, Kalite
hedeflerinin belirlenmesini ve performans o&lgiimlerinin yapilmasini saglamak. Fakiiltenin
hedefledigi kalite 6lgiitleri dogrultusunda performans gostergelerini ilgili koordinatdrliikler ile takip
etmek ve kaydetmek, Fakiltede yiiriittigii 6z degerlendirme ve kalite gelistirme g¢alismalarinin
sonuglarma iliskin hazirladig1 veya hazirlattigi yillik degerlendirme raporunu paydaslariyla da
paylasilmak tiizere dekanlik onayma sunmaktir. Koordinatorliikteki boliim sorumlular: tizerinde
genel yonetim, denetim, is boliimii yapma, ¢alisma diizeni kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi
saglama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini, Dekanliga karsi sorumlu olarak genel yonetim ilkelerine ve
yonetmelik hiikiimlerine gore kullanir.

PROGRAM AKREDITASYON KOMIiSYONU

ALKU Mimarlik Bolimi biinyesinde olusturulan Akreditasyon Komisyonunun gorev, yetki ve
sorumluluklarmi belirlemek, akreditasyon siirecinin etkin ve diizenli yiiriitiilmesini saglamak
komisyonun en temel amacidir. Komisyon, birim yoneticisi tarafindan gorevilendirilen 6gretim
uyeleri, idari personel ve gerektiginde 6grenci temsilcilerinden olusur. Komisyon bagkani, birim
yOneticisi tarafindan belirlenir. Akreditasyon siirecine iliskin yillik plan1 hazirlamak , Akreditasyon
takvimini olusturmak ve uygulamak, Egitim-6gretim, arastirma Ve idari siireglere iliskin verileri
toplamak, Performans gostergelerini analiz ederek raporlamak. Ozdegerlendirme raporunu
hazirlamak. Giiglii ve zayif yonleri belirleyerek iyilestirme Onerileri gelistirmekten sorumludur.

AKADEMIK TESViK BASVURU VE INCELEME KOMISYONU

Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme Komisyonu'nun genel gérevi, Devlet Yiiksekdgretim
Kurumlar1 kadrolarindaki 6gretim elemanlarma yonelik akademik tesvik 6denegi bagvurularini
incelemek, degerlendirmek ve bu siirecin usuliine uygun yiiriitiilmesini saglamaktir. Bu kapsamda
komisyon, ilgili mevzuat uyarinca bilim alanlarinin 6zellikleri ve 6gretim elemani unvanlarini
dikkate alarak akademik tesvik puan hesaplamalarin1 yapmakta; akademik faaliyet tlrlerinin puan
karsiliklarmi ve toplam puana etki edecek agirliklarmi belirleyerek uygulamaktadir. Komisyon
ayrica akademik tesvik bagvuru takvimini ilan etmekte, siirecin isleyisini takip etmekte, 6gretim
elemanlarinin bagvurularmi ve birim degerlendirme sonuglarmni titizlikle incelemekte, yapilan puan
hesaplamalari ile nihai degerlendirme sonuglarini ilan etmektedir. Ogretim elemanlarmdan gelen
itiraz bagvurularini inceleyip karara baglamak ve bagvuru siireci ile puanlamalarin mevzuata
uygunlugunu denetlemek de komisyonun gorevleri arasindadir. Yilda en az bir defa dizenli
degerlendirme toplantilar1 yapmakla yiikiimlii olan komisyon, aldig1 tiim kararlar1 yazili olarak
Dekanlik Makami'na bildirmekte ve tiim ¢alismalarindan 6tiirii Dekan'a kars1 sorumludur.



ARASTIRMA VE GELISTIRME FAALIYETLERI KOMISYONU

Aragtirma ve Gelistirme (Ar-Ge) Faaliyetleri Komisyonu gorevi genel olarak; Fakiltenin bilimsel
iiretim kapasitesini artirmaya yonelik stratejiler gelistirmek, ulusal ve uluslararasi arastirma
projelerini tesvik etmek ve bu faaliyetlerin izlenmesini ve raporlanmasini saglamaktir. Fakiilte
Yonetim Kurulu'nun, o6gretim elemanlarinin  akademik ve Dbilimsel arastrma amagcl
gorevlendirmelerini yaptig1 bilinmektedir. Bu komisyon, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Fakiilte
Kurulu'nun bilimsel arastirma faaliyetleriyle ilgili kararlarina destek vererek bu alandaki ¢aligmalari
derinlestirir.

DGS/YATAY GECIS, CIFT ANADAL/YANDAL, ONCEKi EGITiM BASVURU
DEGERLENDIRME VE MUAFIYET KOMIiSYONU

Komisyon, dikey gecis, yatay gecis, ¢ift anadal, yandal ve 6nceki 6grenmelerin muafiyetleri ile ilgili
olarak yonetmelik ve yonerge hiikiimlerine gore faaliyet gosterir. Bagvurularda sunulan transkript,
ders icerikleri, portfolyo, sertifika, mesleki deneyim belgeleri ve diger kanitlayici dokiimanlari
degerlendirerek 6grencinin dnceki egitim kurumunda aldigi dersleri 6grenme c¢iktilari, kredi/saat
yiikleri ve basar1 durumlarma gore inceler. Uygun goriilen dersler i¢cin muafiyet, intibak, esdegerlik
ve denklik kararlarmi alir. Cift anadal ve yandal basvurularinda 6grencinin program uygunlugunu,
bagar1 kriterlerini ve kontenjan sartlarini degerlendirerek kabul veya ret kararlar1 verir. Dikey ve
yatay gecislerde yerlestirme yapilacak yariyili, 6grenim planmi ve eksik veya alinmis sayilacak
dersleri belirler. Alinan tim komisyon kararlarinin ilgili bolimlere, 6grenci isleri birimine ve diger
akademik birimlere dogru sekilde iletilmesini saglar. Ayrica belirli donemlerde veya ihtiyag halinde
toplantilar diizenleyerek giindem olusturur, kararlar1 tutanaklastirir ve arsivler; bu kayitlar denetim
streclerinde kullanilmak Uzere diizenli olarak saklanir.

AKADEMIK DEGERLENDIRME KOMIiSYONU (ADEK)

Akademik Degerlendirme Komisyonu, liniversitenin akademik faaliyetlerine iliskin degerlendirme,
izleme ve kalite gelistirme siireglerini yiiriitmekle gorevlidir. Komisyon; akademik birimlerden
gelen verileri toplar ve analiz eder, egitim-Ogretim ve arastirma faaliyetlerinin performansini
degerlendirir, i¢ degerlendirme ¢alismalarmi koordine eder, yillik degerlendirme raporlarmni
hazirlar, belirlenen kalite gostergelerinin izlenmesini saglar ve akademik siireclerin iyilestirilmesi
icin Oneriler gelistirir. Ayrica birimler arasi koordinasyonu saglayarak kurumsal kalite giivence
sisteminin etkin bi¢imde uygulanmasina katkida bulunur.

BiTIRME PROJESI KOMISYONU

Mimarlik boliimiinde bitirme projesi kapsaminda kurulan komisyonun temel gorevi, dgrencilerin
mezuniyet i¢in hazirladiklar1 projelerin akademik ve mesleki standartlara uygunlugunu
denetlemektir. Komisyon, proje konularinin belirlenmesinde rehberlik eder, sure¢ boyunca
ogrencilere yonlendirme saglar ve gerekli diizeltmeleri Onerir. Ayrica, projelerin 6zgiinlik,
uygulanabilirlik ve teknik dogruluk ag¢isindan degerlendirilmesini yapar. Sunum ve jiiri
asamalarinda projeleri objektif kriterlere gore puanlayarak nihai karari verir. Bu gorevler, hem
ogrencilerin mesleki yeterliliklerini 6lgmek hem de egitim kalitesini guivence altina almak amaciyla
yurdtaldr.



SUREKLI IYILESTIRME VE EYLEM ARASTIRMASI KOMISYONU

Komisyon; paydas geri bildirimlerini, 6grenci-mezun—isveren anket sonuglarini ve diger kalite
verilerini duzenli olarak analiz ederek gelisime acik alanlari belirler, bu dogrultuda iyilestirme
odakli eylem planlar1 olusturur, uygulama streclerini izler ve elde edilen sonuglar1 raporlar. Bu
baglamda, Siirekli Iyilestirme ve Eylem Arastirmasi Yonergesince belirlenen takvim dogrultusunda
Komisyon’un her yil en az bir kez yiiriitmesi gereken anketler; Ders ve Ogretim Elemani
Degerlendirme Anketi, Yeni Ogrenci Anketi, Son Smif Ogrenci Anketi, Mezunlar Anketi, Yeni
Mezun Anketi, i¢ Paydas Anketi ve D1s Paydas Beklenti Anketi olarak belirlenmistir.

Program ve ders Ogrenme ¢iktilarmi gergeklesme diizeyini izleyerek mifredat, ders
icerikleri ve egitim-Ogretim siireclerine yonelik iyilestirme Onerileri gelistirmek,

Egitim-Ogretim, arastirma ve idari stireglerdeki gelisime agik alanlar1 belirlemek amaciyla
paydas geri bildirimleri ile anket sonuglarini analiz etmek,

Belirlenen ihtiyaglar dogrultusunda iyilestirme odakli eylem planlar1 hazirlamak,
uygulamalarini takip etmek ve degerlendirmek,

I¢ ve dis paydaslarla diizenli iletisim kurarak beklenti ve ihtiyaclarm kuruma yansitilmasini
saglamak,

Yillik ve donemsel degerlendirme raporlar1 hazirlayarak kalite giivence siire¢lerine sunmak
ve bu ¢aligmalari fakiilte/boliim kalite komisyonlariyla koordineli bigimde yuritmek,

Komisyon tarafindan alinan tUm kararlar1 uygulanmak ve degerlendirilmek (zere BAlum
Baskanligi’na iletmek.

Siirekli Tyilestirme ve Eylem Arastirma Komisyonunun sorumlulugundadir.
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